Lettre de motivation

Votre prénom et votre nom

Votre adresse

Votre téléphone et votre email            











ENTREPRISE, raison sociale








Nom de la personne et du sce








Adresse

                                                                            Date (grenoble, le 7 avril 2003)

Référence de l’annonce

PJ : CV



Madame, (ou Monsieur)



(un peu décalé au centre pour donner de l’importance au correspondant)

VOUS 

Montrer que vous avez compris le problème de l’entreprise qui recrute, et le type de profil recherché

« Votre entreprise, votre service recherche    une personne dynamique, pouvant gérer un projet d’envergure internationale dans le domaine de …. »

JE

Montrer qu’il y a adéquation entre le profil recherché, et vos propres compétences/motivations

« Mon expérience    et les compétences acquises dans le secteur, le domaine … et ma motivation forte pour rejoindre votre équipe «    

NOUS

Envisager ensemble une suite à ce premier contact par lettre pour ensemble valider les idées ,  solliciter un rendez-vous pour entretien où vous aurez l’occasion de compléter cette première bonne impression

FORMULE DE POLITESSE

Simple ,du style

« Veuillez agréer, Madame (ou Monsieur) mes cordiales salutations, ou mes salutations distinguées » ou, si vous êtes à l’aise avec «  cordialement… »



Signature manuscrite                       

